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  العمل في جنيف
هل لديك أي أسئلة عن عالم  ).Hospice général( مديريّة الإسكان العامّ لقد وصلت للتوّ إلى جنيف وأنت مستفيد من 

  الشغل

  تتضمن هذه الوثيقة إجابات على الأسئلة التالية:

  من يستطيع العمل في سويسرا؟ . 1

  اللغة الفرنسية كاف لأعمل؟ مستواي فيهل  . 2

  في أي مجال يمكنني العمل؟ . 3

  كيف تحُضّر بحثك عن عمل؟  . 4

  كيف يمكنك البحث عن عمل؟ . 5

  عمل؟كيف يمُكنك أن تتقدمّ لعرض  . 6

  هل سأحتاج إلى عقد مكتوب بعد التوظيف . 7

  متى سيدُفعُ الراتب؟ . 8
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    سويسرا؟العمل في ه نيمُكمن  .1

يمكنك العمل في أي منطقة من سويسرا كلها وجميع القطاعات الاقتصادية عندما تبلغ من  Sأو  Fرخصة إذا كان لديك 

  . )AVSوالباقون أحياء، نح تأمين الشيخوخة (م يسمح بالعمل بعد سن التقاعد القانونيسنة.  18العمر 

 عبر الإنترنت على موقعملء استمارة ، يجب على صاحب العمل  F أو B رخصة بالنسبة للأشخاص الذين يحملون 

easygov.swiss .  

، فإن صاحب العمل هو الذي يجب عليه التقدم بطلب للحصول على إذن من   S بالنسبة للأشخاص الذين يحملون تصريح

  .)OCPMوالهجرة ( مكتب السكان والهجرة

  لاثة أشهر من وصولك.يمكنك العمل في سويسرا بعد ث Nإذا كان لديك رخصة 

  )OCPMمكتب السكان والهجرة (فإن صاحب العمل هو الذي يجب عليه التقدم بطلب للحصول على إذن من 

  الاستعلام لدى مكتب السكان والهجرة. المهموبالنسبة للرخص الأخرى من 

  اللغة الفرنسية كاف لأعمل؟ مستواي في هل .2

وتوجد في جنيف العديد من  في اللغة الفرنسيةللعثور على وظيفة واندماجك في جنيف يجب أن تحصل على تحكّم كاف 
  الأسعار والخدمات المقدمة فيما يخص هذه الدروس تختلف.تختلف قد الجمعيات التي تقدم دورات في اللغة. انتبه! 

  العمل؟في أي مجال يمكنني  .3

  أما في جنيف فالقطاعات الرئيسية هي العقارات والتأمين والفنادق والمطاعم والصحة والتجارة والبناء والنقل. 

وسوف يساعد مركز جنيف لتقييم الأداء في تحديد المهن التي تهمك والتي يمكن ممارستها في جنيف. سوف تعُرض عليك 
  بالبحث عن عمل.العديد من الدروس والدورات التدريبية ذات صلة 

  كيف تحُضّر بحثك عن عمل؟ .4

يوجد جهاز للإدماج المهني في جنيف. وسيساعد في توجيهك التعاون بين البلديات ومكتب إدماج الأجانب ومكتب التوجيه 
  والتدريب المهني والمستمر.

 

  يمكنك أيضا إيجاد معلومات قيمة على:

على الإنترنت بشأن كل ما يتعلق بالبحث  )Secrétariat d'Etat à l'économie(موقع وزارة الدولة للاقتصاد  -

  عن عمل.

  لتقنيات البحث عن عمل ومقابلات عمل. orientation.chموقع مكتب التشغيل على الموقع  -

  للحصول على فكرة عن كل المهن الموجودة في جنيف.) Cité des Métiers( جدول أعمال "مدينة الحرف" -

 

  عمل؟كيف يمكنك البحث عن  .5

  من المهم أن تستهدف الوظائف ذات الصلة بمهاراتك بسرعة وأن تزيد من مستوى تقدمك عند البحث عن عمل.

وهناك وكالات توظيف تعمل على تسهيل العثور على عمل. كما تظهر عروض الوظائف في الصحف أو على شبكة 
  الإنترنت.

يكون هناك إعلان عن عرض عمل. من المهم إعلام الأشخاص الذين حولك أنك تبحث  بدون أنيمكنك إرسال طلب عفوي 
  عن عمل لكي يفكروا بك ف حالة وجود وظائف شاغرة.
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 عملي دليلفي جنيف أو  ينللمهاجر عملي دليل مثليمكن العثور على أدلة عملية لمساعدتك في البحث عن عمل  كما

  .العمل سوق أو الباحثات عن عمل للمهاجرات

  عمل؟كيف يمُكنك أن تتقدّم لعرض  .6

  يجب أن يتضمّن ملف ترشحّك عددا من الوثائق المحدّدة. معظم أصحاب العمل سيطلبون منك: 

  دوافعالرسالة  -

  السيرة الذاتية  -

  نسخة من شهاداتك  -

  نسخة من شهادات العمل  -

  إذا كان ملفك مناسبا للعمل المعروض سيتصل بك صاحب العمل لإجراء مقابلة. 

من المهم إعطاء رقم هاتفك الصحيح وعنوان بريدك الإلكتروني الصحيح والتحقّق ممّا إذا كان صاحب العمل قد حاول الاتصال بك  
  بعد تقديم طلبك. 

  التوظيف؟سأحتاج إلى عقد مكتوب بعد  هل .7

  إذا وجدت وظيفة يجب أن تطلب عقدا مكتوبا يحدد مدتها ومعدل النشاط والراتب والامتيازات الاجتماعية والحق في العطلات. 

  سيمنحك هذا العقد المكتوب الحماية في حالة وجود نزاع مع صاحب العمل.  

  سيدُفعُ الراتب؟ متى .8

إذا كنت تعمل من خلال وكالة التوظيف المؤقتّ  حسابك المصرفي. علىعمل صاحب ال من قبَِلتدُفع الأجور غالبا في نهاية كل شهر  
  . التاليفإنّ الراتب سيدفع في بداية الشهر 

عليك ان ترسل نسخة من ورقة راتبك إلى  )Hospice général( مديريةّ الإسكان العامّ ملاحظة: عندما يتم مساعدتك من قبل 

  مساعدك الاجتماعي. 

قد يكون للعمل غير القانوني تأثير سلبي على طلب تصريح الإقامة. كما يتعين عليك أن  قانوني!احذر من عواقب العمل بدون إذن 
  تسُدّد المساعدات المالية التي تلقيتها خطأ.


